ACTIV-GROUP ©
(REGION STUTTGART )

Wir sind ein national und international erfolgreiches, mittelstindisches
Projektentwicklungs- und Bautriigerunternehmen. Bei unseren vielseitigen

jekien handelt es sich vorwiegend um Fachmarkt- und Einkaufszentren,
innerstdtische City-Kauhiuser, Seniorenwohn- und pflegeheime sowie
Gewerbebauten 'und PPP-Projekte. Schon wieder stofen wir an
Kapazitétsgrenzen. Fir unsere Niederlassung Region Stuttgart mit Sitz
in Bsblingen suchen wir Sie als:

Technische /n Assistent/in
Kim. Verwaltung/Sekretariat, Baubranche

thr Aufgabengebiet:
Sie arbeiten in unserem technischen Team und der Bereichs- und
Projektleitung bei laufenden Projekten zu.

Sie sind verontwortlich fisr die Kostenverfolgung und Terminiiberwachung
sowie dos Berichts- und Vertragswesen.

AuBerdem hernehmen Sie die allgemeinen Verwaltungs- und
Sekretariatsarbeiten des technischen Teams und sind die Stellvertretung
der Assistentin des Niederlussungsleiters.

Ihr Profil:

Sie haben eine kaufménnische oder immobilienwirtschaftliche
Ausbildung/Weiterbildung.

Sie verfigen Uber mind. 5 Jahre Berufserfahrung in der Baubranche
vorzugsweise bei einem Bauunternehmen, einem Bautréiger oder in
einem Architekturbiro.

[ Grundkenniisse iber planungsrechtliche und bautechnische Sachverhalte
sowie fechnisches Verstandnis fir die praktische Umsetzung setzen wir
voraus.

Sie sind geibt in der Kommunikation und im Umgang mit Kunden und
Geschiiftsparinem schrifilich, telefonisch und persénlich.

EDV- und MS-Office-Kenntnisse sind Voraussetzung.
Sie arbeiten selbstindig, zuverlassig und verantwortungsbewusst.
Sie zeichnen sich aus durch Engagement, Flexibilitit und Belastbarkeit.

Wenn es Sie reizt, die Zukunft der Niederlassung Region Stuttgart
mitzugestalten und weiter auszubauen, dann sollten wir uns kennenlernen.

Bitte schicken Sie lhre aussagefihigen Bewerbungsunterlagen mit Angaben
Ihrer Gehaltsvorstellung und frithestmaglichem Einfritistermin on unseren
Niederlassungsleiter, Herrn Werner Konig. Diskretion ist selbstverstindlich.

ACTIV-GROUP Region Stuttgart, z. H. Herrn Werner Kt’anig,
Graf-Zeppelin-Platz, im Meilenwerk Region Stuttgart, 71034 Bahlingen
Tel. 07031 30693-14, koenig@acliv-group.ev, www.acliv-group.eu




